
การขอเอกสารออกฝกประสบการณวิชาชีพ 
ฝายฝกประสบการณวิชาชีพ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

ข้ันตอนท่ี 1 หาสถานท่ีฝกประสบการณวิชาชีพ 

 นักศึกษาคณะวิทยาการจัดการแตละสาขาวิชาตองหาสถานท่ีฝกประสบการณวิชาชีพดวยตนเอง 

โดยคำนึงถึงคาใชจาย สถานที่พักอาศัย และความปลอดภัยระหวางการฝกประสบการณวิชาชีพ และนักศึกษา

จะตองติดตอขอทราบขอมูลการรับนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพจากสถานประกอบการหรือหนวยงาน 

ในเบื ้องตน เพื ่อนำขอมูลมาขออนุญาตอาจารยและใหคณะออกหนังสือขอความอนุเคราะหร ับนักศึกษา 

ฝกประสบการณวิชาชีพตอไป 

 

ข้ันตอนท่ี 2 กรอกแบบคำรองขอฝกประสบการณวิชาชีพ  

  นักศึกษานำขอมูลท่ีไดติดตอกับสถานประกอบการหรือหนวยงานท่ีจะขอฝกประสบการณวิชาชีพ 

มากรอกในแบบฟอรมคำรองขอฝกประสบการณวิชาชีพ/ฝกสหกิจศึกษา (ฝ.01) แลวนำสงใหอาจารยนิเทศกหรือ

อาจารยผูรับผิดชอบการฝกประสบการณวิชาชีพแตละสาขาพิจารณาอนุญาตและลงนาม 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หมายเหตุ : ถาอาจารยไมอนุญาต นักศึกษาตองหาสถานท่ีฝกประสบการณวิชาชีพใหม และกรอกขอมูลในแบบคำ

รองขอฝกประสบการณวิชาชีพ/ฝกสหกิจศึกษา (ฝ.01) มาเสนออาจารยพิจารณาใหมอีกครั้ง  

 

ข้ันตอนท่ี 3 กรอกขอมูลสถานท่ีฝกประสบการณวิชาชีพในระบบ Online 

 เม่ือนักศึกษาไดรับการอนุญาตจากอาจารยแลว ใหนำขอมูลนั้นมากรอกในระบบออนไลน โดยใช

โทรศัพทมือถือในการกรอกขอมูล ท่ีเวปไซตคณะ htps://manage.pnru.ac.th/fms  ตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกชื่อเวปไซต   
htps://manage.pnru.ac.th/fms 

1 

เขาหนาเวปไซต

คณะฯ 
2 

เลื่อนลงมาท่ี 

ฝายฝกฯ 
3 

เลือกหัวขอ กรอกสถานท่ีฝกงาน 4 

https://manage.pnru.ac.th/fms
https://manage.pnru.ac.th/fms


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกขอมูลตามลำดับหัวขอ

ไปจนครบ 
5 

กรอกครบแลว 

กด สง 
6 

เลือกกดลิงคเขา

ไลนกลุม 
7 



ข้ันตอนท่ี 4 ย่ืนแบบคำรองขอฝกประสบการณวิชาชีพ  

  นักศึกษาสงแบบคำรองขอฝกประสบการณวิชาชีพ/ฝกสหกิจศึกษา (ฝ.01) ที่สำนักงานคณบดี 

คณะวิทยาการจัดการ อาคาร 15 ชั้น 15 ชองบริการ 2 ฝายฝกประสบการณวิชาชีพ  

 

ข้ันตอนท่ี 5 รับหนังสือขอความอนุเคราะหรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ  

ฝายฝกประสบการณวิชาชีพจะแจงรายชื ่อและนัดวันรับหนังสือขอความอนุเคราะหเขาฝก

ประสบการณวิชาชีพในไลนกลุม 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



โดยใหนักศึกษาลงชื ่อรับหนังสือขอความอนุเคราะหฯ ไวเปนหลักฐาน แลวนำหนังสือขอความอนุเคราะหฯ  

ไปยื่นท่ีสถานประกอบการหรือหนวยงานท่ีนักศึกษาขอฝกประสบการณวิชาชีพดวยตนเอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ซองหนังสือขอความอนุเคราะหรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพท่ีนักศึกษาไดรับ ประกอบดวย  

- หนังสือขอความอนุเคราะหฯ  

- แบบตอบรับนักศึกษาเขาฝกปประสบการณวิชีพ 

  

ลงชื่อรับหนังสือ 

ขอความอนุเคราะหฯ 



ภาพตัวอยางหนังสือขอความอนุเคราะหรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 6 ตรวจสอบรายละเอียดในหนังสือขอความอนุเคราะหฯ และกรอกขอมูลนักศึกษา 

นักศึกษาตรวจสอบรายละเอียดในหนังสือขอความอนุเคราะหรับนักศึกษาฝกประสบการณ

วิชาชีพ และกรอกขอมูลนักศึกษาในแบบตอบรับนักศึกษาเขาฝกปประสบการณวิชีพ 

 

  

กรอกรายละเอียดขอมูลของนักศกึษาในแบบตอบรับฯ 



ข้ันตอนท่ี 7 สงแบบตอบรับนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ 

นักศึกษาสงแบบตอบรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพที่หนวยงาน สำนักงานคณบดีคณะ

วิทยาการจัดการ อาคาร 15 ชั้น 15 ชองบริการ 2 ฝายฝกประสบการณวิชาชีพ 

ภาพตัวอยางแบบตอบรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ถาสถานประกอบการหรือหนวยงานไมสามารถรับนักศึกษาเขาฝกประสบการณวิชาชีพ ใหนักศึกษาเริ่ม

ดำเนินการตั ้งแตขั ้นตอนที่ 1 ใหมตามลำดับ และนำแบบตอบรับฯ ที ่หนวยงานไมสามารถรับนักศึกษาเขาฝก

ประสบการณวิชาชีพนั้น แนบกับแบบคำรองขอฝกประสบการณวิชาชีพท่ีใหมดวย 

 

ข้ันตอนท่ี 8 ตรวจสอบรายช่ือการสงแบบตอบรับเขาฝกประสบการณวิชีพ 

เม่ือสงแบบตอบรับการฝกประสบการณวิชาชีพเรียบรอยแลว สามารถดูรายชื่อของตนเองวาฝาย

ฝกฯ ไดรับเอกสารแลว ไดที่เวปไซตคณะ htps://manage.pnru.ac.th/fms โดยฝายฝกฯ จะแจงในไลนกลุมให

นักศึกษาเขาตรวจสอบเปนระยะ ๆ ท่ีฝายฝกฯ ไดรับแบบตอบรับฯ 

 

 

https://manage.pnru.ac.th/fms


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพตัวอยางรายชื่อนักศึกษาท่ีสงแบบตอบรับการฝกประสบการณวิชาชีพแลว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบรายชื่อไดท่ีเวปไซต   

https://manage.pnru.ac.th/f

 

 

https://manage.pnru.ac.th/fms
https://manage.pnru.ac.th/fms


 ข้ันตอนท่ี 9 รับเอกสารออกฝกประสบการณวิชาชีพ  

สาขาวิชาจะนัดนักศึกษาเขารับการปฐมนิเทศการฝกประสบการณวิชาชีพ เพ่ือชี้แจงรายละเอียด

การฝกประสบการณวิชาชีพ การทำเลมรายงาน และรับเอกสารการออกฝกฯ ไดแก  

1. หนังสือสงนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ 

2. แบบประเมินผลการฝกประสบการณวิชาชีพของนักศึกษา 

3. สมุดบันทึกการฝกประสบการณวิชาชีพ 

4. เอกสารอ่ืน ๆ ของสาขาวิชา (ถามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนังสือสงนักศึกษาฝก

ประสบการณวิชาชีพ 
1 

แบบประเมินผลการฝก

ประสบการณวิชาชีพ 
2 

สมุดฝกประสบการณวิชาชีพ 3 


